9. B. tétel





Mutassa be egy szövegszerkesztő használatát! Nevezzen meg speciális szerkesztőbillentyűket illetve blokkezelő billentyű kombinációkat, parancsokat!





Kurzormozgató billentyűkombinációk:











Mozgató billentyűkombinációk�



A mozgás iránya�
�
ŕ, á, â vagy ß�
egy karakterrel jobbra vagy balra, egy sorral fel vagy le�
�
Ctrl+ŕ, Ctrl+ß�
egy szóval jobbra vagy balra�
�
Home�
sor elejére�
�
End�
sor végére�
�
Ctrlá, Ctrl+â�
egy bekezdéssel fel vagy le�
�
PgUp�
egy képernyőoldalt lapoz felfelé�
�
PgDn�
egy képernyőoldalt lapoz lefelé�
�
Ctrl+Home, Ctrl+End�
dokumentum elejére, illetve végére�
�
Ctrl+PgUp, Ctrl+PgDn�
aktuális képernyőtartalom tetejére illetve aljára�
�



Kijelölő billentyűkombinációk











Kijelölő billentyűkombinációk


�



A kijelölés hatása�
�
Shift+ŕ, á, â vagy ß�
A kurzortól egy karaktert jobbra vagy balra, egy sornyit fel vagy le�
�
Shift+Ctrl+ß, vagy ŕ�
a kurzortól a szó végéig vagy elejéig�
�
Shift+Home�
A kurzortól a sor elejéig�
�
Shift+End�
A kurzortól a sor végéig�
�
Shift+Ctrl+á, vagy â�
a kurzortól a bekezdés elejéig vagy végéig�
�
Shift+PgUp�
a kurzortól felfelé egy képernyőnyit�
�
Shift+PgDn�
a kurzortól lefelé egy képernyőnyit�
�
Shift+Ctrl+Home�
a kurzortól a dokumentum elejéig�
�
Shift+Ctrl+End�
a kurzortól a dokumentum végéig�
�
Ctrl+5 a numerikus billentyűzeten�
a teljes dokumentum�
�
Alt+5 a numerikus billentyűzeten�
a kurzort tartalmazó teljes táblázat�
�



A bővítő F8 és a szűkítő Shift+F8 billentyűk használata az egyes szövegegységek gyors kijelölését teszik lehetővé. Álljunk a kurzorral egy szóra, és nyomjuk meg az F8 gombot. Attól függően, hogy hányszor ütjük le az F8-at egymás után, más és más szövegelemet tudunk kijelölni. 





- kétszer		kijelöli a teljes szót


- háromszor		kijelöli a mondatot


- négyszer		kijelöli a bekezdést


- ötször			kijelöli a szekciót


- hatszor		kijelöli a dokumentumot





A másolás a kijelölés után a Szerkesztés menü Másolás pontját kiválasztva történik. A kijelölés tartalma felmásolódik a vágólapra. Forróbillentyűje a Ctrl+X vagy a Ctrl+Ins.





A beillesztés a kijelölés után a Szerkesztés menü Beillesztés pontját kiválasztva történik. A vágólap tartalma bemásolódik a kurzorpozícióhoz. Forróbillentyűje a Ctrl+V vagy a Shift+Ins.





A kivágás a kijelölés után a Szerkesztés menü Kivágás pontját kiválasztva történik. A kijelölt rész tartalma bemásolódik a vágólapra, és kijelölt rész kitörlődik a képernyőről. Forróbillentyűje a Ctrl+X vagy a Shift
