A Táblázatkezelők  (Excel)  tantárgy 


összefoglaló vizsgakérdései








Rejtse el egy munkalap oszlopait az A oszloptól kezdve a Z-ig, majd fedje fel azokat, de ne a parancs visszavonásával!


Védjen le egy táblázatot úgy, hogy azon az A1:C2 tartomány nem védett!


Milyen formátumkódot kell létrehoznunk ha azt akarjuk, hogy egy cellában (mely egyébként százalékértéket tartalmaz), csak akkor lehessen látni a cella értékét, ha a cellában nincs hibajelzés?


Mutasson három módszert egy tartomány gyors kijelölésére!


Vigye a cellakurzort az A15000-es cellára!


Milyen függvénykategóriák léteznek?


Mutasson példát három különböző szövegfüggvényre!


Mutasson példát négy különböző statisztikai függvényre!


Vajon milyen problémák lehetnek akkor, ha a parancsok közül (egyébként általában működő) igen sok nem működik?


Készítsen saját eszközsort négy különböző eszközsorban lévő ikonból!


Számítsa ki az Excel segítségével, hogy Ön a mai napig hány napot élt!


Mi az ezres szeparátor  értéke a magyar és az amerikai Windows-ban, és miért fontos ezt nekünk tudni?


Mi a hiba oka akkor, amikor egy cella tartalmát az Excel a képernyőn Hashmark-kal (#)  tölt  fel?


Milyen módszerrel lehet egy eszközsort áthelyezni?


Dátumokat általában összeadni szoktunk vagy inkább egymásból kivonni?


Lehet-e az adatbázisoknál a kritériumtartományban két azonos nevű mező?


Milyen paranccsal lehet egy cella formátumát törölni?


Hol helyezkednek el a saját formátumkódok?


A saját formátumkódokat az Excel őrzi meg, vagy az a file, amelyben azokat létrehoztuk?


Milyen technikával kell egyszerre kijelölni a táblázat összes celláját?


Melyik az a parancs az Ön által ismert Excel verzióban, mely az Excel alapbeállításait tartalmazza? Ismertessen néhány Ön szerint fontos alapbeállítást!


Egy szövegdoboz szövegét állítsa függőleges olvasási irányba!


Alap üzemmódban a táblázat cellái milyen formátumban vannak megformázva?


Melyik az a Stílus, amelyet igen vigyázva szabad csak megváltoztatni, és mi ennek az oka?


Az Excel automatizmusai néha sok bosszúság forrásai. Mit tudna javasolni, mit tegyünk akkor, ha begépelünk egy dátumot vagy számot és azt szeretnénk. hogy az Excel ne tudjon azzal számolni!


Milyen hatása van az Ön által ismert verzióban a cellára történő bal gombos dupla kattintásnak?


Probléma forrása-e az, hogy az Excel nemzeti verzióiban a függvényeket az illető ország nyelvén kell begépelni?


Mondjon egy megoldást arra az esetre, hogyha meg akarja tudni, hogy mi a listaszeparátor, de ehhez nem válthat át a Windows-ra!


Mondjon három megoldást az Excel munkájának befejeztetésére!


Mondjon két módszert a Windows alkalmazások közti átkapcsolásra!


Mi lehet annak az oka ha kihúzza az egérkurzort az ikonok területére és az egérkurzor nagy kereszt marad!


Ismertesse a fontosabb logikai függvényeket (AND, OR, NOT, IF)!


Ismertesse a függvénybeviteli módokat az Ön által használt Excel verzióban!


Ha egy függvényben melyet begépelt, hiba van, hogyan lehet látni a hibás részt a képletsorban?


Hogyan számítaná ki az Excel segítségével 8 köbgyökét?


Melyik az a billentyűzet gomb, mely megváltoztatja némely menüparancs parancsainak nevét (és néhány ikon funkcióját is)?


Miért veszélyes cellát másolni és miért nem (annyira) áthelyezni?


Hogyan lehet begépelni egy ANSI-kódot?


Mik az Excel fontosabb adatbázis-kezelő parancsai?


Ha az Excel adatbázis-kezelő eszközeivel egy rekordot kitörlünk, vissza lehet-e azt állítani?


Milyen eszközökkel kereshetjük meg a képletek hibáit?


Mi a különbség a cellák relatív és abszolút címzése között?


A Rajz (Drawing) eszközsor segítségével hogyan rajzolna kört?


Egy Windows-os *.HLP file elindítható e a Filekezelőből?


Milyen nyomógomb kombinációkkal lehet egy táblázat négy sarkát körbejárni?


Meg lehet-e az Excel-ben nyitni egy kis méretű dBASE adatbázis-file-t, és ha igen akkor hogyan?


Hogyan lehet az Excel-ben a file-okat jelszóval menteni, hány jelszó adható ekkor és miért?


Egy cellába az Ön által ismert Excel verzióban hány karakter gépelhető?


Az Excel eddigi verzióiban (kivétel a 8-as) az Excel eszközeivel nem készíthető ferde szöveg egy cellában, hogy oldaná meg ezen verziókban a szöveg „ferde” írását?


Vajon mi az oka annak, ha a cellák körül nem látjuk a rácsozást?


Érdemes-e az Excel file-okat sűríteni?


Adott az A2-es cellában az alábbi tartalmú szöveg: ”Kiss Imre 1955”. Milyen szöveg függvényt és milyen paramétereket ad be például a C2-es cellába ha az 1955-öt szeretnénk a szövegből „kivágni”?


Mondjon olyan jellegű feladatokat melyekben az If függvényt kiválóan lehet használni?


Miért olyan fontos számunkra az Excel könyvtár XLSTART nevű alkönyvtára?


A saját formátumkódok, hol jelennek, a kategória listájának a tetején vagy az alján? A formátumkódokat az Excel „megjegyzi”?


Ismertesse az Excel azon függvényét mely véletlen számok generálására szolgál!


Ismertesse az Excel azon függvényét mely számok kerekítésére szolgál!


Vajon mi történhetett akkor ha be akarom tölteni a magyar Excel 5-ös programot és helyette az angol töltődik be?


Milyen billentyűkombinációk szolgálnak a Windows 3.1-ben a működő programok közötti átváltásra?


Milyen módszereket tudna kitalálni ha az a feladat, hogy az Excel táblázat egy tartományában ne lehessen látni, az egyébként jogos hibaüzenetet?


Ha egymásba ágyazunk függvényeket, akkor a beágyazott függvény(ek)ben, azok nevét meg kell-e előzze az egyenlőségjel vagy nem?


Hol kell megragadni egy térbeli diagramot ahhoz, hogy megforgassuk?


Általában milyen technikával indítjuk az objektumformázást (egér)?


A fenti (63.) esetben történő formázás indítás gondot okozhat-e ha adatmarker formázása a cél?


Mire szolgálnak táblázat készítéskor az F4 és F5 billentyűzetgombok?


Melyik a negatív számok jelölésére fenntartott színkód?
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